
รายงานผลการดำเนินการมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใส ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๕ 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง อำเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 

 
 ตามที่ได้ดำเนินการวิเคราะห์ผลการประเมิน ITA ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง ปีงบประมาณ  พ.ศ. 
256๔ และได้กำหนดมาตรการ/แนวทางในการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณ พ.ศ 256๕ โดยได้มีการดำเนินการขับเคลื่อนมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและโปร่งใสขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256๕ ดังต่อไปนี้ 
 

มาตรการ/
แนวทาง 

วิธีการดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ผลการดำเนินงาน ข้อเสนอแนะ 

1. การสร้างความ
เข้าใจและแนวทาง
ปฏิบัติในการเอา
ทรัพย์สินของ
ราชการไปเป็นของ
ส่วนตัว หรือนำไป
ให้กลุ่มหรือพวก
พ้อง 

จัดทำคู่มือแนวปฏิบัติ
ในการใช้ทรัพย์สินของ
ทางราชการ 

กองคลัง  
(งานพัสดุ) 

ม.ค. - ก.พ. 
6๕ 

1. ได้จัดทำคู่แนว
ปฏิบัติในการใช้
ทรัพย์สินของทาง
ราชการ 2. ได้มี
การชี้แจงแนวทางฯ 
ในการประชุมอบต. 
เมื่อ ๙ กุมภาพันธ์ 
๒๕๖๔ โดยมีคณะ
ผู้บริหารและ
บุคลากรของอบต.
เมืองจัง เข้าร่วม
ประชุมครบทุกคน 
 

แจ้งเวียน
แนวทาง
ปฏิบัติฯ และ
ติดตาม 
ประเมินผล 
แล้วรายงาน
ผลให้
ผู้บังคับบัญชา
ทราบทุกๆ
เดือน 

๒. การเปิดเผย
ข้อมูลสาธารณะ 

1.ข้อมูลพื้นฐาน  
๒.การบริหารงาน 
๓.การบริหารเงิน 
๔.การบริหาร

และพัฒนา
ทรัพยากรบุคคล 

๕.การส่งเสริม
ความโปร่งใส 

๑.ดำเนินการนำข้อมูล
ในด้านต่างๆ ลงใน
เว็บไซต์ของอบต. เพื่อ
ประชาสัมพันธ์ข้อมูล
ให้ประชาชนทราบ
ต่อไป  
๒.แต่งตั้งคณะทำงาน/
คณะกรรมการเพ่ือ
สนับสนุนการประเมิน
คุณธรรมและความ
โปร่งใสในการ
ดำเนินงานขององค์การ
บริหารส่วนตำบลเมือง
จัง ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.
๒๕๖๕ 
 

-สำนักปลัด 
-กองคลัง 
-กองช่าง 
-กองการศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 
 

ม.ค.- ก.ย. 
6๕ 

รายงานผลการ
ดำเนินงานในการ
ประชุมอบต. 

ให้ทาง
เจ้าหน้าที่ท่ี
รับผิดชอบ
รายงานผลให้
ผู้บังคับบัญชา
ทราบทุกๆ 
เดือน 



1. จัดทำคู่มือแนวปฏิบัติในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

 
 
 

 
 

คู่มือการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
งานพัสดุ กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง 
อำเภอภเูพียง จังหวัดน่าน 

โทร./โทรสาร ๐๕๔-๗๑๘๔๗๐ 



คู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง 
 

วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือจัดทำคู่มือการใช้ทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง 
2. เพ่ือกำหนดแนวทางในการใช้ทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง 
3. เพ่ือป้องกันการสูญหายของทรัพย์สินทางราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง 

 

ข้อกฎหมายและระเบียบ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

นิยามศัพท์ 
 ทรัพย์สินของทางราชการ หมายถึง ทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจังซึ่งเป็นพัสดุในการดูแล
ครอบครองขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง 
 พัสดุ หมายถึง วัสดุและครุภัณฑ์ 
 วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง 
หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่สำนักงบประมาณ
กำหนด 
 ครุภัณฑ์ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนานไม่สิ้นเปลือง 
หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่สำนักงบประมาณ
กำหนด 
 ผู้ให้ยืม หมายถึง องค์การบริหารส่วนตำบลตาลเดี่ยว 
 ผู้ยืม หมายถึง ข้าราชการ พนักงานจ้างตามภารกิจ คนงาน ที่ปฏิบัติหน้าที่ในองค์การบริหารส่วนตำบล          
เมืองจังประชาชนทั่วไหป หน่วยงานภาครัฐ และภาคเอกชน โดยไม่ขัดต่อกฎหมาย และระเบียบกำหนดไว้ 
 

หลักเกณฑ์การให้ยืมพัสดุ 
 หลักเกณฑ์การให้ยืมพัสดุที่เหมาะสมกับวัตถุประสงค์ของการนำไปใช้ 

1. ผู้ยืมพัสดุจะต้องเขียนยืมตามแบบฟอร์มที่ทางองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจังกำหนด 
2. ผู้ยืมต้องแนบเอกสารหลักฐานประกอบการยืม ได้แก่ สำเนาบัตรประชาชนพร้อมลงลายมือชื่อรับรองสำเนา

ถูกต้อง 
3. การยืมพัสดุ มีกำหนดในการให้ยืม จำนวน 7 วัน ยกเว้น หากมีความจำเป็นต้องใช้เกินกว่า 7 วันให้ระบุ

เหตุผลแก่เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่อง เป็นรายกรณี 
4. การยืมพัสดุจะต้องได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจลงนามเท่านั้น 

 

หลักเกณฑ์การคืนพัสดุ 
1. ผู้ยืมพัสดุจะต้องส่งมอบสิ่งของที่ยืม ตามกำหนดที่ระบุ โดยพัสดุนั้นๆ จะต้องมีสภาพคงเดิม ไม่ชำรุดเสียหาย 

หากเกิดการชำรุดเสียหายให้ผู้ยืมทำการซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม หรือหากสูญหาย ผู้ยืมต้องชดใช้ให้แก่ องค์การ
บริหารส่วนตำบลเมืองจังโดยการจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันมาคืน หรือชดใช้ตามข้อความที่ระบุไว้
ในแบบฟอร์ม หรือข้อตกลงที่ได้จัดทำขึ้น 

2. หากยืม ไม่นำพัสดุส่งคืนภายใน 7 วัน หรือตามที่ระบุไว้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ รายงานผู้มีอำนาจอนุมัติ
ทราบ เพื่อสั่งการต่อไป 



ใบยืมที่...................../....................... 
 

แบบฟอร์มการยืมพัสดุ และคืนพัสดุ 
องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง อำเภอภูเพียง จังหวัดน่าน 

 

วันที่..............เดือน..........................................พ.ศ....................... 
 

เรื่อง..............................................................................................  
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง 
 

ข้าพเจ้า.....................................................................หน่วยงาน/ท่ีอยู่............................................................... 
ตำบล.....................................................อำเภอ..............................................จังหวัด ..................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์...................................................... มีความประสงค์ขอยืม  (   ) วัสดุ    (  ) ครุภัณฑ์   
เพ่ือใช้......................................................................... .......................... 
 

ตามรายการต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายการ ยี่ห้อ/รุ่น/สี หมายเลขวัสดุ/ครุภัณฑ์ หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
 
 

ลงชื่อ...........................................ผู้ยืม  
      (..........................................) 

 
 

ลงชื่อ...........................................ผู้อนุมัติ/ผู้ให้ยืม  
      (...........................................) 
ตำแหน่ง...................................................................  
 

 
ลงชื่อ............................................ผู้อนุมัติ/ผู้ให้ยืม  
     (.............................................) 
วันที่............เดือน................................ ....พ.ศ.................... 
 



ตามรายการที่ยืมข้างต้นนี้ 
1. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการยืม 
(  )  สำเนาบัตรประชาชน  จำนวน...................ฉบับ    (  )  สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน.......................ฉบับ  
(  )  เอกสารอื่นๆ โปรดระบุ...........................................................  จำนวน...........................ฉบับ  
2. ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี หากสิ่งของที่นำมาส่งคืนหากเกิดการชำรุดเสียหาย ให้ผู้ยืมทำการซ่อมแซม

ให้คงสภาพเดิม หรือหากสูญหาย ผู้ยืมต้องชดใช้ให้แก่ อบต. โดยการจัดหาพัสดุประเภทชนิด และปริมาณเดียวกันม
มาคืน หรือชดใช้ตามข้อความที่ระบุไว้ในแบบฟอร์ม หรือข้อตกลงที่ได้จัดทำขึ้น 

3. ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนครุภัณฑ์ ภายในวันที่....................เดือน.........................................พ.ศ..........................ผู้
ยืมพัสดุได้ลงลายมือชื่อไว้ต่อเจ้าหน้าที่เรียบร้อยแล้ว และเจ้าหน้าที่ได้สำเนาเอกสารให้กับผู้ยืมพัสดุไว้ 1 ฉบับ                
โดยม ีข ้อความตรงก ันท ุกประการ หากม ีข ้อสงส ัยประการใดสามารถสอบถามได ้ท ี ่  ๐๕๔-๗๑๘๔๗๐                                    
ในวันเวลาราชการ 
 
 

ลงชื่อ..............................................ผู้ยืม   ลงชื่อ....................................................ผู้รับเรื่อง  
      (.............................................)               (...................................................) 
    ........../......................./................        .........../......................./................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒.การเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ 
เว็บไซต์ อบต.เมืองจัง  www.muangchang.go.th 

 

 

 

 
 
 
 
 

http://www.muangchang.go.th/


การแต่งตั้งคณะทำงาน/คณะกรรมการเพื่อสนับสนุนการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ
องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองจัง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ 

ตามคำสั่ง อบต.เมืองจัง ที่  ๗๖/๒๕๖๕  ลงวันที่ ๒๑ มกราคม ๒๕๖๕ 
 

 
 



 
 


